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关于本文档 

 

文档名称 雷电防护装置检测资质年度报告企业用户使用手册 

主    题 行政审批、用户使用手册 

说   明  

适用对象 外网企业用户 
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说明：类型－创建（C）、修改（U）、删除（D）、增加（A）； 
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1. 年度报告 

年度报告审批流程是指企业用户具有雷电防护装置检测资质证书，企业用户通过中国

气象局行政审批平台进行办理。 

1.1 办理条件 

1. 办理年度报告的企业需具有雷电防护装置检测资质证书 

2. 申请年度报告期限为每年的 4 月 1 日至 6 月 31 日，期间可以进行年度报告事项的申请，

超出期限将不能进行申请。 

3. 年度报告一年之内只可以办理一次，办理成功后不可再次申请。 

1.2 操作流程 

1.2.1 登录系统 

 

图 1 登录入口 

用户点击“网上申请图标” 后进行登录或注册操作，见图 1 
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1.2.2 年度报告办理 

用户符合办理条件后点击【年度报告】进行申请。见图 2。 

 

图 2 年度报告申请入口 

 

1.2.3 基本信息填写 

进入页面后将会由基本信息维护中填写的数据带入企业的基本信息，企业用户需要对年检报

告所需其他信息进行填写。见图 3。 

1. 主要从业人员变化情况 

填写报告年度从业人员的变化情况 

2. 检测专用设备变化情况 

填写报告年度检测专用设备变化情况 

3. 分支机构设立情况 

当前申请单位存在分支机构的填写分支机构设立情况。 

 

详细字段代表含义请咨询所属气象主管机构 
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图 3 基本信息页面 

 

1.2.4 本部专业技术人员简表 

填写报告年度专业技术人员信息。见图 4。 
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图 4 本部专业技术人员简表 

1.2.5 本部设备情况简表 

填写报告年度设备情况信息。见图 5。 

 

图 5 本部设备情况简表 

 

1.2.6 本部检测项目统计表 

填写报告年度项目统计信息。见图 6。 
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图 6 本部检测项目统计表 

可点击“点击下载模板”按钮下载模板，填写好内容后，点击“导入 excel”将填写好内容

的模板直接导入至本部检测项目统计表中。 

 

1.2.7 填写分支机构情况 

填写分支机构设立情况。（如无分支机构不用填写。）见图 7。 
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图 7 分支机构设立情况 

点击“添加分支机构”按钮，可以增加分支机构。操作下勾选后点击“删除分支机构”可删

除已添加的分支机构。 

点击“分支机构相关材料”可进行该分支机构相关材料（分支机构专业技术人员简表、分支

机构设备情况简表、分支机构检测项目统计表。）的填写。 

 

1.2.7.1 分支机构专业技术人员简表 

填写年度报告分支机构专业技术人员简表。见图 8。 



雷电防护装置检测资质认定审批系统企业用户使用手册 

中科软科技股份有限公司 9 

 

图 8 分支机构专业技术人员简表 

 

1.2.7.2 分支机构设备情况简表 

填写年度报告分支机构设备情况简表。见图 9。 

 

图 9 分支机构设备情况简表 

 

1.2.7.3 分支机构检测项目统计表 

填写年度报告分级机构检测项目统计表。见图 10。 
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图 10 分支机构检测项目统计表 

可点击“本部检测项目统计表”中的“点击下载模板”按钮下载模板，填写好内容后，点击

“导入 excel”将填写好内容的模板直接导入至分支机构检测项目统计表中。 

 

1.2.8 提交申请 

填写完信息后点击【提交】,系统提示信息（见图 11），点击确定后提交成功。企业用户可以

在平台办理页面左上角【许可查询】窗口查看申请流程的办理状态和信息。也可以在办理列

表点击【查询办理状态】点开查询申请流程的办理状态和信息。见图 12。 

 

图 11 提示信息 
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图 12 许可查询 

1.2.9 审核通过 

年度报告审核通过后登陆系统可以看见审核通过提示。见图 13。 

 

图 13 查看审核状态 


